Zielona Goéra, 11.12.2019r.

DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W ZIELONEJ GORZE

informuje, ze na mocy UCHWALY NR XVI.314.2019 RADY MIASTA ZIELONA GORA
z dnia 26 listopada 2019 r. w sprawie utworzenia Srodowiskowego Domu Samopomocy
Nr 1 w Zielonej Gorze. w zwigzku z powstaniem od 1 stycznia 2020 r. samodzielnej
jednostki organizacyjnej Srodowiskowy Dom Samopomocy nr 1 w Zielonej Gérze
poszukiwani sg kandydaci na stanowisko Gléwnego ksiegowego w Srodowiskowym
Domu Samopomocy 1 w Zielonej Goérze

1. Wymagania w stosunku do kandydatéw:

1) wymagania niezbedne:
 obywatelsko polskie,
* spehnienie jednego z ponizszych warunkéw : posiadanie wyksztatcenia wyzszego ekonomicznego i co
najmniej 3 - letniego stazu pracy w ksiegowosci, posiadanie wyksztatcenia sredniego, policealnego lub
pomaturalnego ekonomicznego i posiadanie co najmniej 6 - letniego stazu pracy w ksiegowosci,
* wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,
» posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikatu ksiegowego, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw,
* niekaralnosc¢ za przestepstwa umysine,
* posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
* znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych, zaméwieniach publicznych, rachunkowosci,
ubezpieczeniach spotecznych, ubezpieczeniach zdrowotnych, odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, podatku dochodowym oséb prawnych oraz od oséb fizycznych,
samorzadzie gminnym, kodeks pracy.
* biegta znajomos¢ obstugi komputera i programéw,
* dyspozycyjnosc,
* mile widziane doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzgdu terytorialnego lub administracji
publicznej,

* nieposzlakowana opinia.

2) wymagania dodatkowe:
* znajomos¢ obstugi programéw komputerowych w tym : Piatnik, Vulcan dla jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz programu finansowo-ksiegowego, pakietu Microsoft Office, Excel,
» umiejetnos¢ pracy w zespole i organizacji pracy wiasnej,
» umiejetnos¢ stosowania i interpretacji przepisow,
* kreatywnos$¢, zaangazowanie,
» odpowiedzialno$¢, samodzielnosé, obowigzkowos¢, doktadnosé,

» wysoka kultura osobista,



2. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) praca w wymiarze 1/2 etatu,

2) 20 godzin tygodniowo (w przypadku oséb niepetnosprawnych zgodnie z odrebnymi

przepisami).

3. Zakres zadan na stanowisku:
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. prowadzenie rachunkowosci SDS 1,

. prowadzenie gospodarki finansowo - ksiegowej SDS 1,

. prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw SDS 1,

. sporzgdzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystyki publiczne;j,

. opracowanie projektu budzetu, planéw finansowych oraz biezgca analiza realizacji budzetu,
. haliczanie sktadek ZUS dla poszczegdinych pracownikéw,

. obstuga programu PLATNIK dla pracownikow,

.obstuga programoéw i znajomos$¢ zagadnien finansowo-kadrowo-ptacowych,

. sporzgdzanie deklaracji, rozliczeh z ZUS, US wynikajgcych z przepiséw prawa,

10. ewidencja podatkéw,
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1. dekretowanie dokumentacji,

12. obstuga bankowosci elektronicznej,

13. prowadzenie ksigg inwentarzowych srodkéw trwatych,

14. prowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych,

15. archiwizowanie dokumentéw ptacowych i ubezpieczeniowych,

16. rozliczanie delegacji stuzbowych i comiesiecznych ryczattéw na przejazdy lokalne,

17. zapewnienie prawidtowosci, terminowosci i rzetelnosci sprawozdan finansowych sktadanych

na zewnatrz przez jednostke oraz ich analiza,

18. przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z naborem na stanowiska pracy w SDS 1,

19. opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez kierownika SDS 1,

20. wspoétpraca ze Skarbnikiem Miasta.

4. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
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kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

curriculum vitae,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, staz pracy i kwalifikacje;
oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umysine przestepstwo skarbowe, o braku skazania
prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z petni praw publicznych,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie

pracy do celdw rekrutaciji.



5. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:

1) termin: do 23 grudnia 2019 r.

2) sposoéb skladania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknietej kopercie, osobiscie lub listem
poleconym (decyduje data stempla pocztowego);

3) miejsce:
a) Srodowiskowy Dom Samopomocy nr 1, ul. Witebska 2, 65- 001 Zielona Géra;
b) prosimy o dopisanie na kopercie stow:

,Oferta na stanowisko Gtéwnego ksiegowego w SDS 1”.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zielonej Gérze

)

dr Mieczystaw Jerulank



