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W zwigzku z przystapieniem do realizacji projektu ,,Gotowi do zmian
MOPS” Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zielonej Gérze
poszukuje oséb na stanowisko:

Uwaga: warunkiem zawarcia anqgazy jest podpisanie umowy na realizacje
projektu!

Kierownik projektu —umowa-zlecenie

Koordynacja prac zespotu projektowego, kontakty z instytucjami wdrazajgco-
monitorujgcymi, podejmowanie kluczowych decyzji dot. realizacji projektu,
podpisywanie dokumentow, przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ i aplikacyjnych
(wprowadzajgcych zmiany), bezposredni kontakt z personelem projektu. Kierownik
projektu  odpowiedzialny bedzie rowniez zarealizacje projektu zgodnie
z harmonogramem oraz budzetem.

Wymagane: doswiadczenie w kierowaniu zespotem w obszarze pomocy spotecznej,
min. 5-letnie doswiadczenie w prowadzeniu projektow unijnych.

Specjalista ds. finansowych - umowa-zlecenie

Odpowiedzialnos¢ za finansowg strone realizacji projektu, opisywanie dokumentow
finansowych, nadzoér nad prawidtowym i terminowym dokonywaniem ptfatnosci,
sporzadzanie czesci finansowej WoP, prowadzenie spraw dotyczacych budzetu
(sprawozdawczo$¢ do Urzedu Miasta).

Wymagania: doswiadczenie w ksiegowosci na stanowisku gtdwnego ksiegowego oraz
min. 5-letnia praktyka w rozliczaniu projektéw unijnych.

Koordynator ds. zaméwien publicznych — 1/16 etatu

Przeprowadzanie procedur dot. zamowien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi
regulacjami.

Wymagane: doswiadczenie w temacie zamowien publicznych.

Koordynator ds. szkolen — 1/8 etatu

Kompleksowa obstuga i koordynowanie szkoleh uczestnikow projektu.

Wymagane: doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, biegta obstuga
komputera i urzgdzen biurowych.

Pracownik ksiegowosci — 1/16 etatu

Prowadzenie na biezgco ksiegowosci projektu, wspétpraca ze specjalistg
ds. finansowych oraz kierownikiem projektu.

Wymagane: doswiadczenie w ksiegowosci, znajomos¢ programu ENOVA.
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Koordynator ds. ptac — 1/16 etatu

Prawidtowe naliczanie i rozliczanie wynagrodzen osob zatrudnionych w projekcie.
Wymagane: znajomos¢ zagadnien ptacowych, znajomos¢ programow Agema HR
i ENOVA.

Przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia do procedury zaméwien
publicznych — umowa-zlecenie (3 osoby)

Przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia — szczegétowe opisanie tematow
i planéw poszczegodlnych szkolen. Wspdtpraca z koordynatorem ds. zamowien
publicznych.

Wymagane: doswiadczenie i znajomosc¢ specyfiki funkcjonowania MOPS, biegta
znajomosc przepisow regulujgcych obszar pomocy spotecznej, pieczy zastepczej oraz
przeciwdziatania przemocy.

Od kandydatéw oczekujemy ztozenia wskazanych ponizej dokumentéw:
1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

2.CV;

3. list motywacyjny;

4. kserokopie dyploméw i swiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe;

5. kserokopie Swiadectw pracy Ilub innych dokumentow potwierdzajgcych
doswiadczenie zawodowe oraz posiadanie stazu pracy;

6. oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Uwaga: osoby, ktérych dokumenty sg juz w posiadaniu Osrodka obligatoryjnie skladaja
tylko list motywacyijny.

Na CV prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 tj.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902 tj.)".
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Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:
1. Termin skladania dokumentéw: do 26.04.2018 r.

a) sposob skiadania dokumentow aplikacyjnych: osobiscie w zamknietej kopercie
Z opisem zawierajgcym nazwe projektu oraz stanowisko;

b) miejsce: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zielonej Gorze, ul. Diuga 13,

65-401 Zielona Gora, Il pietro, pok. 304 (sekretariat);

2. Dodatkowe informacije:
1) aplikacje, ktore wptyng do Osrodka po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane;

2) dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali sie do postepowania
sprawdzajgcego bedg do odebrania w pok. 309 (kadry Osrodka).

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Zielonej Gorze
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