T MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE]

e 65-401 Zielona Gora; ul. Dluga 13
/I tel. 68 323 69 00; fax 68 323 69 01, e-mail: biuro@mops.zgora.pl

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zielonej Gorze poszukuje osoby na stanowisko: Pomoc
administracyjna (1 etat) w Miejskim Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci.

Kandydatom stawiamy nastepujace wymagania:

1. wyzsze wyksztatcenie

2. min. roczny staz pracy

3. znajomosc:
- ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych
- rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 lipca 2003 roku
w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci
- rozporzadzenia z dnia 01 lutego 2002 r. w sprawie kryteridw oceny niepetnosprawnosci u 0séb
w wieku do 16 roku zycia
- Ustawy z dnia 14 wrzesnia 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
- Ustawy z dnia 23 pazdziernika 2013 roku o zmianie ustawy Prawo o ruchu drogowym
oraz niektérych innych ustaw

4. nieposzlakowana opinia, wysoka kultura osobista
5. mile widziane do$wiadczenie w administracji panstwowej
0d kandydatéw oczekujemy ztozenia wskazanych ponizej dokumentow:
1. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;
2. Cv;
3. list motywacyjny;
4, kserokopie dyplomoéw i $wiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe;
5. kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe
oraz posiadanie stazu pracy;
6. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie lub umysine przestepstwo
skarbowe;
Na CV prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
(zgodnie z Ustawg z dn. 29.08.97 roku o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r.
Nr 101 poz. 926, ze zm.)".
Jednoczesnie informujemy wszystkich kandydatow, ze bez powyzszego o$wiadczenia oferta pracy nie
bedzie rozpatrywana. Zastrzegamy sobie prawo do udzielania odpowiedzi wytgcznie na wybrane
oferty.
Termin, sposoéb i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:
1. termin skladania dokumentéw: do 6.07.2014 .
a) sposob sktadania dokumentow aplikacyjnych: osobiscie, w zamknietej kopercie z opisem
~Pomoc administracyjna MZON";
b) miejsce: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zielonej Gorze, ul. Dtuga 13,
65- 401 Zielona Gora, II pietro, pok. 304 (sekretariat);
Dodatkowe informacje:
1) aplikacje, ktore wptyng do Osrodka po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane;
2) kandydaci, ktérzy spehili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sie do postepowania
sprawdzajgcego zostang poinformowani telefonicznie o terminie postepowania sprawdzajgcego;
3)dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali sie do postepowania sprawdzajgcego
mozna odebrac osobiscie w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zielonej Gorze.



